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Facturando Electronicamente con Aspel-CAJA 3.0

Debido a la obligatoriedad de la factura electrénica para el 2011, se incorporé en Aspel-CAJA la
funcionalidad de crear Comprobantes Fiscales Digitales, ofreciendo asi una solucién a personas
fisicas y morales.

El sistema Aspel-CAJA 3.0 esta capacitado para generar Comprobantes Fiscales Digitales, de
acuerdo a las especificaciones fiscales:

— Cddigo fiscal de la federacion.

— Resolucién miscelanea Fiscal 2010.

Y técnicas previstas en el rubro C del Anexo 20 de la Resolucion Miscelanea. El sistema maneja
todos los elementos de seguridad necesarios para la generacion de CFD, para ello, realiza las
siguientes tareas:

e Manejo y control de folios asignados por el SAT.

» Generacion del CFD de acuerdo a las disposiciones, calculo de la cadena original y
formacién del “Certificado de Sello Digital” de cada comprobante.

* Entrega del CFD al cliente, ya sea en formato xml o impreso.

« Generacion de reporte mensual para el SAT.

¢, Qué se debe hacer para facturar electrénicamente?

1. Instalacion del sistema Aspel-CAJA 3.0.
a) Instalar Aspel-CAJA 3.0 y corroborar el acceso al sistema.

2. Obtencién del certificado digital.
a) Si se encuentran en periodo de pruebas, se debera contar con los certificados que
otorga el SAT para tal efecto, para obtenerlos, se pueden descargar en la siguiente
direccion:

http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e _sat/comprobantes fiscales/15 15564.html

b) Desempacar el archivo descargado en el punto anterior y copiar los archivos del
certificado de sello digital de prueba en un directorio del disco duro.

Sugerencia: Crear una carpeta de nombre “Certif” en C:\Archivos de programa \
Archivos comunes \ Aspel \ Comprobantes y ahi depositar los archivos del certificado,
los cuales son:

. Llave privada (*.key )
«  Certificado de Sello Digital (*.cer)

Al terminar el periodo de pruebas, se debe configurar el Certificado de Sello Digital que emite el
SAT para la empresa.

NOTA: Al configurar Aspel-CAJA con los certificados de la empresa, se debe tener mucho
cuidado con no confundir los archivos del Certifica do de Sello Digital, con los de la Firma
Electronica Avanzada (Fiel), ya que cuentan conla  misma extension.
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3. Configuracién de Aspel-CAJA
» Parametros del sistema.
'7Ruta de Acceso: Configuracion / Parametros del sistema

a) Domicilio Fiscal: En esta seccidn se deben capturar los datos necesarios para cumplir con el
desglose requerido por el SAT, como lo son Calle, Municipio, Estado, Pais, C.P., y RFC.

Parametros del sistema E |

&spel-SAE | AspelCOl | Werficador” Datos de la empresa | Factuacion | 4| P
Datos obligados

r Domicilio Fiscal

Calle Cenada Suiza

Mumera Ext. 17 MNimera Int.
Calonia San Jerdnimo Aculco
Referencia

Paoblacian

M unicipio I agdalena Contreras

Estada Pais |Méurico
CP 10400
R.F.C. AMEBEREIO7KDI

Datos de la empresa. Domicilio Fiscal
———

x Qancelar| & Aplicar | 7 Apuda |

Figura 1. Parametros del sistema / Domicilio fiscal
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b) Facturacién: En la seccién de Facturacion se agrega un campo para el R.F.C. genérico
correspondiente al cliente Mostrador, el valor de este dato se encuentra en las disposiciones
fiscales.

Parametros del sistema PZ|

AspelSAE | AspelCOl | Verficador | Datos de la empresa’ Facturacion | 4 P

—Fecha limite para facturar notas

(" Sin fecha limite.
" Solo del mismo dia.
" Facturar hasta

&+ Ultimo dia del mes.

Catalogo de cliente:
’7 Aceptar caracteres especiales en el RFC.

R.F.C. Mostradar 40010101000

Hlaf) foeptari] (X Eancelar| o Aplicar | 7 Ayuda |

Figura 2. Parametros del sistema / Facturacion

c) Folios fiscales: En esta seccion se deben definir los folios que se van a utilizar, el sistema
solicitara la siguiente informacion:

» La serie que va a utilizarse para las facturas digitales.
e Tipo de comprobante “Digital” (al hacer clic en esta opcién, se mostrara una ventana
en donde se definiran los siguientes puntos).

o Numero de aprobacion.
0 Afio de aprobacion.
o Numero de folios solicitados.

Series: Se tiene la posibilidad de dar de alta poco mas de 700 series, teniendo dos campos
disponibles para combinar todas las letras del abecedario.

Folios: Por cada serie se podra llevar el control del folio de hasta 5 caracteres de longitud.
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Parametros del sistema
Aspel-COl

‘erificador | Datos de la empreza | Facturacion ™

Folio Inicial Falio Final Folio Actual Mo. Aprobacidn
=l Serie : D [Digital)
1

|j Serie : STAND. [Impresa)
1

14783

Sernie B
Folio [nicial 1
Agregar Serie TiDD —
|7 Impreza + Digital

» Eancelar‘ T Apuda |

<1 Aceptar | x Qancelar| @ Aplicar | 7 Ayuda |

Figura 3. Parametros del sistema / Configuracion de Series

Ndmero y afio de aprobacion: Por cada folio se podran registrar los datos requeridos para la
elaboracién de CFD’s: Folio final que fue autorizado por el SAT en SICOFI, el nimero y afio de
aprobacion que el SAT proporciond. Estos datos son de suma importancia pues de su definicién
depende la correcta formacion del comprobante fiscal digital y el resumen de folios utilizados al
SAT.

Configuracion de folios

Serie
Falia Inicial Folio Final 33333
Mo. aprobacion | 14789 AFio 200

¥ Cancelar 7 Apuda

Figura 4. Parametros del sistema / Confiquracion de Folios
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d) Apariencia Notas de crédito:  Dentro de los parametros del sistema en la seccion Apariencia se
cuenta con una seccion para Notas de crédito desde la cual se podran modificar la forma de
visualizar la ventana al momento de estar capturando un documento de este tipo.

Parametros del sistema E|
Gemerales | Campos libres - Configuracidn | 5| AspelSAE | Asp 4
Simbola de moneda $ Formato de fecha dd/Miiaaaa -
Separador de decimales ||« Separadaor de millar -
Color encabezade [ ~ Fusnte | B M5 Sans Serf =
Color linea impar o Tamario ] =
Color linea par o
Color de fuente | ARSI ~ - For omizidn
Muestra
|N0. | Cantidad | Articulo | Descripcidn | Precia | Tatal |
1 2 A004 Cuaderno rayas $4510 $390.20
2 10 M235 Lapiz Ma. 2 $ 7.50 4 75.00
3 1 B790 Impresora Laser $1.25000  $1.250.00
4
Mota de wenta | Facturacion | Devolucidn . Mata credito
1 Aceptar | x Qancelar| ™ Aplicar | P Apuda |

Figura 5. Parametros del sistema / Apariencia de Notas de Crédito

» Tiendas y Cajas

F7Ruta de Acceso: Administrador de Catalogos / Tiendas

e) Comprobantes fiscales: En el detalle de las Tiendas, en la seccion de Comprobantes fiscales
se debera de indicar la informacion referente a Sellos digitales y Lugar de expedicion de las

Facturas.

Sellos digitales: Aqui se debera de indicar la ruta donde se almacenan los archivos del certificado
de sello digital (*.cer), la llave privada (*.key) y la contrasefa del certificado de sello digital.

Mostrara la vigencia del certificado de sello digital y se tiene la opcion de que al ingresar al sistema
muestre un aviso de la proximidad de caducidad del mismo.

Lugar de expedicion: Por cada tienda se podra indicar la direccion del lugar de expedicion
correspondiente, con el desglose requerido por la autoridad.
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Tiendas - Modificar | | Tiendas - Modificar x]
Canfiguracidn . Comprobantes fiscales Configuracidn Comprobarites fiscales
« Datos obligados D atoz obligados
« Cefficada 1%SELLOS14aaa010101 333_C50_10.cer 23 Call Cerrada Suiza
» Llave privada  \SELLOS~14a3a010101aaa_CSD_10.key 23 Mimero Ext. |17 Mumera Int.
¢ Contrasefia B Calonia San Jeronimo Aculco
- Wigancia Feferencia
Desde Haszta »
Paoblacidr
05/Agosta/2008 10:27:35 am 05 Ag0stc/200 0 10:27:35 am
Avizarme (BTG Municipio Magdalena Contreras
o Mamespace l
1 3l 3 ankes
DesglofsHElEs Estado D.F. Pais [México
1 semana antes
Nunca CF 10400
Sellos digitales | Lugar de expedicion Sellos digitales . Lugar de expedicidn
o Broeptar l X Cancelar | P fyuda | 1 Aceptar | 7 Apuda

Figura 6. Configuracion de Comprobantes Fiscales

F7Ruta de Acceso: Administrador de Catalogos / Tiendas o Cajas

f) Configuracion de folios:  Dependiendo del tipo de administracién de ventas que se lleve, ya sea
por Tienda o por CAJA, se debera configurar, respectivamente, el folio que se va a utilizar tanto
para Facturas como para Notas de crédito.

Independientemente del tipo de administracion de las ventas, se debera definir en el detalle de las
Tiendas, el servicio por omisién con el que se generaran las Notas de crédito.

El servicio que se especifique permitira al usuario identificar el origen de la Nota de crédito, por
ejemplo, “Devolucién de Factura”.
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Cajas - Modificar

Tiendas - Modificar

Configuracidn | Comprobantes fiscales

X

Clave de la tisnda Configuracion | %alores predefinidos © Dispositivas ™ Folios

Desciipeion | MATRIZ Usted ha seleccionado una administracian

de wentas por caja, asi, el folio que le Folio siguiente

Teléfono 25874110) Precio por omizidn | Precio pablice + it ey s g p A 102
Folio de nota siguisnte 1 — |
| | rFolio para facturas
rFolio siguiente para facturas Serie |D ~ | Digital Folio Inicial T«
Serie D + | Digital Folio inicial |1 -
Folio &ctual 0 Folio Final 99339
Faolio Actual 0 Fuolio Final -~ 999399

—— - - rtolo para vales de Entradassalida de dinero
—Folio ziguiente para wales de Entrada/Salida de dinera

Sere Falio 1 =he | o
L | ; A 7
—— o rFali P
“elle S e e b e Folio para corte del cajero [Corte X)/corte del dia [caortes
Serie [STAND. = | Impresa Falio inicial Corte 10 CarteZ 10
Folio dctual 1 Folio Final 1000 el e e s ol @ e
Servicio por amisidn en notas de credito |SEO0SS L] Sere  (STaMD.  « | Impresa Falio |nicial

Folio Actusl 1 Folio Final 1000

< fceptar | o Eancelar| T Apuda |

Cancaia| (@) Apuda |

<1 Aceptar |

Figura 7. Configuracion de Folios en Tiendas / Caias

Es importante mencionar que si ya se selecciono un Folio para Facturas, no se podra seleccionar
ese mismo folio para Notas de crédito.

El certificado de sello digital y lugar de expedicion de cada CAJA se toma de la configuracién de la
TIENDA a la que pertenezcan.

» Clientes
'7Ruta de Acceso: Administrador de Catalogos / Clientes

g) Datos generales: En este catalogo se debe identificar al cliente que se le va a facturar
electronicamente, en dicho registro se debe verificar que se tengan capturados como Direccidn,
Colonia, CP, dias de Crédito, datos adicionales (en caso de que el cliente asi lo requiera), asi
como indicar si el comprobante fiscal digital se le va a enviar por correo electrénico o se va a
imprimir.
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Clientes - Modificar

3

m Crédito v ventas - Datos adicionales -~ Comprobantes fiscales
Clave Clave en S4E | Activo
Mombre Alberto Hermandez Cruz
Calle Prol. Roa Barcenas
Murm. Ext. 44 M. [nt. Referencia
Calonia Jamaica
Poblacidn  [Wenhustiano Cananza Municipio
Estado D.F. Cddigo postal 15800
Macionalidad Pais M éxico
T eléfono 51414111 Fax 51414111 Ext. 112
R.F.C HECATE1225 CLUR.P.
Clasificacidn Descuenta 2.00%
Fagina ‘Web
<1 Aceptar | ¥ Cancelar | % Edo. de cuenta | 7 Ayuda |

Figura 8. Datos del cliente / Datos Generales

h) Comprobantes fiscales: Se puede configurar el mecanismo de emision de documentos
(impreso y/o correo electronico), cuenta de correo para envio, mecanismo de seguridad para envio

(sin encriptamiento o doble

encriptamiento),

nombre y ubicacion de los

Addenda/Complemento y archivo con los datos del Namespace.

Clientes - Modificar

D atos generales | Crédito v ventas | Datos adicionales ™ Comprobantes fiscales

X

 Mecanisma de emision de documentos
| Impresidn

| Por comreo electidnico

Cuenta de coren para envio

alberto_hemandez@email com.mes

®!

Alto [doble encriptamienta)

" Mecanismo de seguridad para el envia

Enviar cormen electrdnico en moda silenciozo

:

r Addendas

Con este botdn podras seleccionar y
consultar el archivo de addenda del
cliente, que se afiade al comprobante
fizcal digital [facturas o devoluciones).

Addenda

Con este botdn podras seleccionar y
conzultar el archivo de addenda del
cliente, que se afiade al comprobante
fizcal digital [facturas o devoluciones).

Mameszpace

<1 Aceptar | x Qancelar| % Edo. de c:uenta| 7 Ayuda |

Figura 9. Datos del cliente / Comprobantes Fiscales
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4. Verificaciéon de esquemas de impuestos
'7Ruta de Acceso: Administrador de Catalogos / Esquemas de Impuestos

Se debe verificar que los impuestos que se van a utilizar se encuentren aplicados de forma
correcta, para ello se debe:

a) Seleccionar el esquema que se vaya a utilizar y pulsar el boton "f

b) Definir el porcentaje que se va a aplicar para cada impuesto.

¢) Indicar sobre que precio se va a aplicar o de lo contrario, seleccionar la opcién “Exento” si
no se maneja ese impuesto.

Esquemas de impuestos - Modificar &l

Clawe

Descripsion [163% M| |

Impuesto Porcentaje Aplicacion
IEP5S 0.00%| | Precio base * | Acumuladol
ISR Retenido 0.00% | Precia base * | Acumulado2
IV Reterido 000% | Precia baze * | Acumulado
7 16.00%  Precio base =

<1 foeptar | x Qancelar| T Apuda

Figura 10. Esquema de Impuestos
5. Generacién de CFD’s

» Elaboracion de Facturas digitales

Al realizar una Factura digital, se mostrara la ventana con los datos fiscales del cliente para
validarlos, teniendo la posibilidad de modificarlos en caso de requerirlos.

Al modificar los datos, se podran grabar dichos cambios en el catadlogo de clientes, de lo
contrario, esos cambios sélo tendran efecto en la Factura que se esté generando en ese
momento.
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Folio Digital : _ - [=]x]
Conﬁgurado SE= %0 $ @3 5 000-ASPELL FACTURACION [ -
en la Tienda Cliente 000 LN Hombre  Alberto Hernandez Cruz &~
Descto 200% \_]I Vendedor o Comision 0.00% |_j|

No Cantidad | Articulo I Bescripcidn I Precio Total ‘j

[

=] Datos fiscales del cliente

[ a] Nombre |#lberto Hemandez Cruz

[ BREF.C HECATE1225 CLURP.

_ Calle |Pral. Floa Bércenas

: Mum. Ext. 144 Mur Int: Referencia

_s Colonia Jamaica

BT Poblacian | Venustiano Caranza Municipio I:l

] Estado  DF. Cadigo postal 15800

_.‘- Nacicnalidad|Mesicana Fais Mesico

-/ bceptar | Grabarenclientes | (3¢ Cancelar 7 Auda

\Martes 08 de Junio de 2010 ASPELL  ® UM

Figura 11. Elaboracion de Factura Digital

Si en el detalle del cliente se tiene activo el parametro de emisién por correo electrénico, al
grabar la Factura se generara el XML y la impresion en PDF de la misma para ser enviados
por correo electrénico.

» Administrador de facturas

Desde este administrador se podran consultar las Facturas generadas, teniendo posibilidad
de identificar si se trata de un documento Digital o Impreso.

# Administrador de facturas @
El & 3 2 % 5] ¥ X 2€ T Estado Todas ‘BEalllee .

Falia Estado Caja  Fecha Cliente Importe Cajero |VYendedor | Referencia  Digital Tipo Documenta
| Iy Cooooo ORIGINAL 0 012 Heman i 0000 0000102

Facturas de: Este Mes  Caja activa: 01

Figura 12. Administrador de Facturas

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
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Cuando se trate de una factura digital se podra utilizar el visor de CFDs a través del botdn
=

EEY

Aspel-Visor CFDS

aeictpHts Fhal _ ASPEL DE MEXICO (EMPRESAS)  fegha 2010-06-06T14:02.17
RFC: AMEBEOTO7KDS G Fo
G Direcc_ién: CERRADA, SL!IZA Mo, 17 E.P..1 0400 M.t’-‘«G.DALE HE Fofio: 1
Expedido en: Cerrada Suiza Ma. 17 Colonia San Jeranimo Acul Foima de pago: Pago en una sola exhi
~ 1
FlEmeno e R & Cliente:  Maria Cruz Tomes
I=F Comprobante - RFLC: CUTMESD215 )
Wersion 20 Direccidn: Azuleo Mo. 7 Colonia Ajusco C.P. 4300 Coyoacan, D.F:
- Serie FD
Falia 1 | Cantidad il Descripoidn Unidad P. unitaria | Imparte
Facha 0100RORT14 [ 50.00|BROCHA 2 50,00 281300
Sello HVOOYmridwa |
- No. de apm.bac.:ié.u.r 123654 o
Afio de sprobacié 2010 E
Fomadensss  Pon R ram
No. de conficado 1000120000000 | |
— Certificado MIIDhD CCAmyga.
Tipo de comproba ingreso
Subtotsl 242500
'.I:o.talul.mpués.tos t.r-. 38800 Subtatal 242500
2300
§ Impuestos krasladados 388.00
& Conceptos Total 2813.00
[+ -Imnl Jeshn; b
Consulte por internet los validadores desarallados por el SAT [ Yalidacidn de folios ] [ Y alidacion de CFDS ] ’ Cerrar ] ’ Ayuda
Figura 13. Visor de Comprobantes Fiscales Diqitales
Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.

27/08/2010 11



le)Aspel

Elaboraciéon de Notas de crédito

Los tipos de Notas de crédito que se podran generar son:

Notas de crédito enlazadas a una NOTA DE DEVOLUCION, cuyo origen se puede
deber a una:

i. Devolucién de una Nota de Venta
ii. Cancelacion de una Factura Directa
iii. Devolucion Directa

En el caso de las Notas de crédito enlazadas, lo Unico que tomara del documento que
les anteceda sera el monto del mismo, y el concepto sera el SERVICIO dado de alta y
configurado para Notas de Crédito.

Este tipo de Notas de crédito se generaran desde el Administrador de Facturas.

Notas de crédito directas en donde Unicamente se podra indicar en las partidas
Servicios y no Productos.

Este tipo de Notas de crédito se daran de alta desde el Administrador de Notas, las
cuales quedaran registradas bajo el concepto o Tipo de “Nota de Nota de Crédito”,
pudiendo filtrar la consulta de este Administrador sélo por Notas de este tipo.

Cancelacion de Notas de crédito
Desde el Administrador de Facturas se podran realizar las cancelaciones de Notas de

crédito. Al seleccionar esta opcion, el sistema validara si el documento a Cancelar es
una Factura o una Nota de crédito.

IMPORTANTE: La emision de Notas de crédito sera controlada mediante el Perfil del
Usuario.

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
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6. Emision de Reportes
» Reporte Mensual al SAT
Desde el menu Reportes cuenta con opcion para generar el Reporte Mensual al SAT tanto
para comprobantes Digitales como para Impresos.
Reporte mensual del SAT E|
rFolio
+ Digitales Impresog
Mes | Junio w | Afo| 2010 -
—Ruta final del reporte
oz comunestAspel\Comprobantes\Cajah201 0806, 23
¥ Cancelar 7 Ayuda
Fiqura 14. Emision del Reporte Mensual del SAT
» Reporte Mensual al SAT en Puntos de Venta Remotos
» Exportacion de datos a Puntos de venta: Al realizar el proceso de Exportacion de
datos a Puntos de venta, se podran incluir los archivos correspondientes a CFDs,
como lo son: Series, Folios, Certificado de sello, Archivo de llave privada, y Archivo de
Namespace.
e Exportacién del reporte mensual del SAT: Mediante este proceso se podra generar
y enviar el archivo para el reporte mensual del SAT al Administrador de Puntos de
Venta.
Desde aqui se tiene la opcion de enviar los archivos XML de las facturas digitales
correspondientes al mes indicado en el filtro, de esta forma tanto el archivo de reporte
mensual y los archivos de facturas del mes y caja indicados podran ser empacados y
enviados, ya sea por archivo o e-mail, al Administrador de Puntos de Venta.
Exportacion del reporte mensual del SAT [‘5__<|
—Fango de fecha
Mesz |Junio ¥ | Afio 2010 -
rDesting
SV - 4 cpe\ Comprobantes\Cajat 201 ON0ES,
Archivo
v| Enviar facturaz digitales _
[CFD's en formato ML) < Email>
< fceptar | O Qancelar| 7 Avuda |
0%
Figura 15. Exportacion del Reporte Mensual del SAT
Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
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Recepcion del reporte mensual del SAT:  Esta opcién procesara los archivos comprimidos (zip)
que contengan los reportes mensuales al SAT.

El proceso consiste en desempacar los archivos provenientes de un Punto de Venta
Remoto copiandolos a la ruta del DAC correspondiente para que posteriormente
puedan ser utilizados en la generacién del Reporte Mensual al SAT.

Recepcion del reporte mensual del SAT P§|

Buta de archivos empacados
C:hdrchivos de programatdachivos: comunesidspelComprobanteshCa 25

< Email»

v |Archivo |
SATO1062010.zip

B

Descripoidn

Reporte del SAT de Junio de 2010 de la caja 011 Contiene los archivos

Ezgesempacar ‘ x Qancelar‘ 7 Apuda ‘

Figura 16. Exportacion del Reporte Mensual del SAT
» Reportes de Notas de Crédito

Se podra emitir un Resumen de Notas de crédito desde el Grupo de Reportes de Ventas
diarias.
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