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Importacion de catalogos desde un archivo de Microsoft Excel® a Aspel-COI 6.0.

Como un estandar de los sistemas Aspel y para una agil puesta en marcha de los mismos, se
podran importar facilmente archivos para constituir los principales catalogos, como lo son:

— Catélogo de cuentas,

— Catdlogo de cuentas departamentales,
— Activos,

— RFC de Terceros

A continuacion se describe el proceso para la importacidon del catdlogo de cuentas, considerando
que para el resto de los catalogos, el proceso se realiza de manera similar.

1. Diseiio del catadlogo de cuentas en un archivo de Excel®.

a) Desde Microsoft Excel® se deberd disefiar el catdlogo de cuentas respetando la
siguiente estructura:

Columna Campo Longitud
A Clave de la cuenta 20 caracteres sin incluir separador.
B Descripcion de la cuenta 40 caracteres.
C Departamental 1 caracter, valores: S(Si) o N(No).

1 caracter, valores: A(Acreedora) o
D(Deudora). Si no se captura este valor la

D Naturaleza :
cuenta se dara de alta con naturaleza
Deudora.
E Cuenta de Contrapartida 20 caracteres.
F Moneda 2 caracteres, valores: 1,2,3.....99.
G Afecta pdliza de ajuste cambiario | 1 cardcter, valores: S(Si) o N(No).
r i 3
@ Microzoft Excel - ‘ =ras
i Archivo Edicién Ver Insertar Formato Herramientas Datos Ventana I -
HRR=H= NEWE [T NEy A W e A o R T (N E R ) -
e ot s i R S | 2 B i) 9 Responder con cambias,., Terminar evision ! iE] %y pcpel - SAE % ! i desactivar z ! =
Ald = A 1140-002-001
] Cuentas_importacionOKads = E
A [ B [ c [ o | E [ F [ G
' 1| Cuenta | Descripcidn de la cuenta Departamental | Maturaleza Contrapartida | Es multimoneda | Afecta al ajuste cambiario
| 2 [1110-000-000 [FONDO FIJO DE CAJA N Deudora 1N
3 [1110-001-000 CAJA CHICA M Deudora 1M
| 4 [1120-000-000 BANCOS N Deudora 1IN
| 5 11120-001-000 Bancos Moneda MNacional M Deudora 1M
| 6 11120-001-001 Banamex 741107-1 Suc 201 ] 'Deudora 1N
| 7 [1120-001-002 Bancomer 12911256971 S Deudora 1M
| 8 |1120-002-000 Bancos Moneda Extranjera N Deudora 2IN
9 |1120-002-001 |City Bank s Deudora 285
| 10 |1140-000-000 INVERSIONES EN VALORES N Deudora | 1M
| 11 [1140-001-000 INVERSIONES CUENTA PESOS N Deudora 1N ,’
Listo NUM J

Figura 1. Ejemplo de un catalogo de cuentas disefiado en Excel®.
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2. Importacion del catalogo en Aspel-COI

Una vez disefiado el catalogo con la estructura correcta, se podra realizar la importacion en
Aspel-COI, para ello se deben seguir los siguientes pasos:

a) Al momento de crear la base de datos, en la ventana de seleccion del catdlogo de cuentas,
elegir “Catalogo vacio”

Catalogo de cuentas - S|

Selecciona algunos de los catalgos de cuentas.
Si dezeaz crearlo sin cuentas marca la
primera opcidn de la lizta,

Tipos de catalogos de cuentas

Catdlogo vaciao [zin cuentas]

Catalogo estandar general

Catélogo para emprezas manufacturera|
Catélogn para empresas comerciales
Catalogo para empresas de servicios
Catdlogo para emprezas constructoras -

lllla] »

[ Aceptar ][ LCancelar H Apuda ]

b) Posteriormente se debe ingresar al menu Utilerias / Importacion de informacion / Desde
Excel / Cuentas. Se mostrara un asistente que guiara paso a paso en el proceso, como se
describe a continuacién:

b.1) Archivo de Excel:

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas w

Este asistente te guiara paso a paso en el proceso de importacion
de tu informacion desde Excel

Archiva de Excel idl\évento_éliIESEI-\;&'«IC'Hiéu'os"'\tuentas_'impmtac.ion. :;I
Miveles de laz cuentaz 433
Eiempla: 4-3-3
Separador del ndmero de cuenta -
Situ archivo de importacion tiene los nombres de las columnas, activa la siguiente casilla de verificacidn

| 7] La primera fila zon encabezados

Antenor ¢ Siguiente ;[ Lancelar H Awuda
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Sus campos:

Campo

Descripcion

Archivo de Excel

Ruta donde se encuentra el archivo de Excel.

Niveles de cuentas

Digitos y niveles que estructuraran las cuentas.

Separador del nimero de cuenta

Separador entre niveles de la cuenta.

La primer fila son encabezados

Si en el archivo de Excel la primer fila corresponde a los
nombres de los campos, se debera habilitar esta opcion.

b.2) Formato de la informacion: En esta ventana muestra la informacion para verificar que
la hoja de Excel® tenga la estructura requerida.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas ﬂ

Formato de la informacion de cuentas

Werifica gue tu hoja de Excel tenga la siguiente estructura

Columna A: Clave [Mumero de cuenta, masimo 20 caracteres sin contar el separador,
ejemplo: 100-000-001, 100-000-000-000-000-000-00)

Columna B: Dezcripcion [40 caracteres)

Columna C: Departamental [1 cardcter, valores 5 6 N)

Colurina D Maturaleza, 1 caracter, valores Alacreedora) o D[Deudora)

Colurmna E: Contrapartida [20 caracteres]

Columna F: Moneda [valores 1, 2, 3,.... 99)

Colurnna G: Afecta Pal. Ajt. Camb. [1 cardcter, valores 5 & N

Anterior ]E.ﬁiguiente ;[ LCancelar " Apuda
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b.3) Vista preliminar: Se mostrara una vista previa de cdbmo quedara el catalogo de cuentas
a importar.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas ﬂ

Vista preliminar de la importacion del catalogo de cuentas

Cue Descripcion Depar Matur Contrap: Mone Afecta poliza «
FONDOFUOBE N~ D 1 i ' (=]
e m-llﬂ' - -
1171 | CAJA CHICA M D 1 il
112 |BAMCOS M D 1 M
112 Bancos Moneda  [M 8] 1 il
Macional
112 | Banames M D 1 i
7411071 Suc 201
112 Bancomer M B 1 ¥
12911256971 2
[ Anterior IE - Siguignte ;[ LCancelar ” Auuda

b.4) Avance del proceso: Muestra el avance en el proceso de importacion.

Asistente para la importacion de archrvos Excel: Cuenlas
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b.5) Fin del proceso: En esta Ultima ventana indicara si el proceso finalizd
satisfactoriamente, ademas de indicar el nimero de registros que se agregaron. Bastara
con dar un clic en el botdn finalizar para concluir el proceso.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas u

El proceso de importacion ha finalizado con éxito.

E!-, Registros agregados: 286

Total de entradas: 286

Anterior £|r‘ua||zar Lancelar Aypuda

3. Asociacion de Cuentas a Rubros

El siguiente paso es asociar las cuentas al rubro que pertenecen, para ello se deben seguir los
siguientes pasos:

a) Si al crear la base de datos, se indicd que No se deseaba el catdlogo estandar de rubros, se
deberan registrar los rubros a utilizar en el sistema.

Confirmacion ﬁ

@ ;Deseas el catdlogo estandar de rubros?

| |
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a.1)Para crear los rubros se debe ingresar al meni Archivo / Catalogo de cuentas, y en la
seccion izquierda de la ventana, con clic derecho, se podran agregar o modificar los rubros.

5 Cotioge de cuent - enec 208 ==
T =T } — s =y ¥ =
DI NS el eLER :
| = | | Cusnta Desciipeidn de La cunnta Saldo linal -
Agregar g 0 FONDU FUD DE CAA 000 (E
Moddicar Alt+BiSp 1710008000 CAM CHICA 0.00
=1 1:20:000-000 BANLOS .00
ERiC C 1120001000 Barwca: Moreds Hacionsl 000
Capdal 5] = 1120001 007 Banames 7411071 Sue 201 nog
Wandas / Irgresas (5] = 112000 00 Bancomes 1291125657 (.00
Coato de Veritas (7] B 11 20002 000 Bancas Monsds Exdrangera .00
Gastos Generales (8] 00 City Bard 000
Oences inguosos y Gastos |9} 16O INVERSIONES EM VALORES 000
ISRy PTU (10 = 11460001000 INVERSIONES CUEMTA PESOS nog
Cagh. Bancas. bversiones [11) L4 05001001 Bancomes (00
Cumrdis pod Cobess [12) = 100 IMVERSIONES CUENTA DOLSRES D00
Irveertancs [13] 1740000000 Cily Bard, 00
IV Acioditable [14] - 11500004800 CLENTES 000
Activos Fios (150 11504007000 MYORED ik 1]
| Cups Activos Croulandes (16] 11500100 Ineiinal Azteca S de CV o
Frowandeess [17] ok AR R ” e i e
Pods por Praga (18]
Doz mpuesctos por Pagee [13) o7 IETL Tipo Himesa Fecha Concapta Debe Habes
umartzm s P (20} it Py edabicnn g et e
Oog Pateens [21) ot bt oo o
At Totad (23] 5
Bamin Tkl X0

o [Feeo] ) o

b) Si en la creacion de la base de datos se seleccion6 que Si se deseaba el catalogo estandar de
rubros o si ya se realizd lo indicado en el punto a.1), el siguiente paso es realizar la asociacién
de cuentas, para lo cual se debe ingresar al menl Archivo / Asociar cuentas.

r@ Asociar cuentas l | = g ]

Rubros disponibles _I_I_:_gep_!as dizponibles

Deseripoidn | Cuentas asociadas - i ~ MNdm. cuenta | D escripeicn -

{1~ Activo Circulante 100 Fo ] i

- 2.- Activo No Circulante | B 1120-000-000 BANCOS

[#- 3.- Pasivo a Corto Plazo | B 1140-000-000 INVERSIONES EN WaLORES

[ 4.- Pasivo a Largo Plazo | - 1150-000-000 CLIENTES =

[-5.- Capital | - 1155-000-000 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES

[ B.- Wentas / Ingresos | - 1160-000-000 DEUDORES DIWERSOS

[#- 7.- Costo de Wentas | - 1165-000-000 FUNCIONARIOS v EMPLEADOS

- 8.- Gastos Generales |+ 1170-000-000 DOCUMENTOS FOR COBRAR |

[#-9.- Obrog Ingresos y Gastos | - 1180-000-000 IMPUESTOS A FAVOR

B-10.-15R ¢ PTU E i[]--‘I‘ISD-DDD-DDD ALMACEN

[#-11.- Caja. Bancos, Inversiones JI] e i[]-- 1200-000-000 ¥4 ACREDITABLE

[#-12.- Cuentas por Cobrar !I:I-- 1208-000-000 Ivd, PAGADD

B 13- Inventarios |- 1210-000-000 PAGOS ANTICIPADOS

B 14.- [VA Acreditable | B 1220-000-000 IMPLESTOS POR PAGAR

- 15.- Activos Fijos | - 1310-000-000 TERRENOS

- 16.- Otros Activos Circulantes - 1320-000-000 EDIFICIOS

[#-17.- Proveedores - 1330-000-000 EQUIFD DE TRANSPORTE

- 18.- [V por Pagar - 1340-000-000 EQUIPO DE COMPUTO

[#-19.- Otrog Impuestos por Pagar - 1350-000-000 EQUIPO DE OFICINA

[#]- 20.- Cuentas por Pagar - 1360-000-000 DEPRECIACION DE EDIFICIOS

- 21.- Otroz Pasivos > - 1361-000-000 DEPRECIACION EQUIPD DE TRANSPORTE g

< | Lrj K b
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De la seccion de Cuentas disponibles, se podran elegir las cuentas a asociar, y con las flechas
=], =)

se podra asociar o desasociar al rubro.

4, Consulta de informacion

Para poder consultar la informacion se debe ingresar al menu Archivo / Catalogo de cuentas,
observando que se muestra el catdlogo correctamente.

i Catalogo de cuentas - enero/2008
BEFEYUSEa4T 5 eLBR
= [P 1] L B, Y e = E___3 _| -

T 5 | #||Cuenta Descripcion de la cuenta Saldo final -
Activo Circulante (1) I 0 IFONDD FIJO DE CAda 0.00/E]
Activa Ma Circulante (2] Cada CHICA 0.00
Pasivo a Corto Plazo (3] | =1120-000-000 BAMCOS 0.00
Pasiva a Largo Plazo [4] 120-001 -000 Bancoz Moneda M acional 0.00
Capital (3] 120-001-001 Banames 741107-1 Suc 201 0.00
Yentaz [B] 120-001-002 Blancomer 12911256571 0.00
Costo de Ventas [7) = [=F1120-002-000 Bancos Moneda Extranjera 0.0
Gastos de Operacion [8] 1120002001 City Bank 0.0
Otros Ingresos y Gastos [3) 1=1140-000-000 INYERSIOMES EM VALORES 0.00
ISR ¢ PTU[10) 1140001000 INVERSIOMES CUEMTA PESOS 0.0
Caja, Bancos e Inversiones [11] & 1140-001-007 Bancomer 0.00
Cuentas por Cobrar [12) 140-002-000 INVERSIOMES CUEMTA DOLARES 000
Irventarios [13] | - 1140-002-001 City Bank 0.00
IV Acreditable [14] || E+1150-000-000 CLIEMTES 0.0
Otroz Activos Circulantes [15) ~1150-001-000 MAYORED 0.0o0
Proveedores [16] 150-007-001 Industrial Azteca; 5.4, de Y, 000 _
|%44, por Pagar [17) =

Otros Impuestos por Pagar (18] L

Prestamas Bancarios C.Plaza [19) 0T IETU Tipo Mimero Fecha Concepto Debe Haber
Cuentas por Pagar [20]

Otroz Pasivos Circulantes [21] ghey et el desplegaty

Activa Total [22] —
.D i Tkl = -

| Enera | Febrero 2008 -

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S.A. de C.V.
08/12/2010 7



