Aspel

¢, Qué requisitos debo cumplir para emitir CFD’s?

De acuerdo con las disposiciones fiscales (Articulo 29 del Codigo Fiscal de la Federacion, Resolucion
Miscelanea Fiscal y su Anexo 20), podran emitir Facturas Electronicas en la modalidad de Comprobantes
Fiscales Digitales (CFD) de manera indefinida, las personas fisicas o morales que cumplan con los
requisitos que se indican a continuacion.

Requisitos para emision:
e Contar con un certificado vigente de Firma Electrénica Avanzada (FIEL).
e Contar con al menos un Certificado de Sello Digital (CSD).
e Contar con un rango de folios aprobados por el SAT.
e Haber emitido por lo menos un CFD antes del 1 de Enero de 2011.

Si ya se cuenta con estos requisitos, se podran emitir CFD’s con los sistemas Aspel.
¢,Como emitir CFD’s con Aspel-SAE?
¢,Como emitir CFD’s con Aspel-CAJA?

Requisitos de operacion:
» Llevar la contabilidad a través de medios electrénicos.
e Generar un reporte mensual con la informacion de las facturas emitidas y cargando dicho reporte
en la aplicacion SICOFI del SAT.
» Respaldar y almacenar los archivos XML generados por un plazo minimo de 5 afios.

1. ¢Como obtener un certificado vigente de Firma EI  ectrénica Avanzada (FIEL)?

El Certificado de Firma Electrénica Avanzada (FIEL) es un conjunto de datos que se adjuntan a un
mensaje electrénico, cuyo proposito es identificar al emisor del mensaje (documento) como autor
legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa y debe renovarse cada 2 afios para
personas morales, mientras que para personas fisicas, la renovacion es cada 4 afios. Para obtener
de la FIEL se debe:

a) Descargar la aplicacion de nombre SOLCEDI, para ello, es necesario ingresar a la siguiente
direccion: http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/60_6626.html|

b) Ejecutar el archivo SOLCEDI.exe.

c) Acceder a la opcion Sistema / Requerimiento FIEL e indicar los datos solicitados (Figura 1),
en la primer ventana un dato importante es la Contrasefia de revocacion es aquella con la
que el contribuyente puede dar de baja su Certificado Digital, lo cual debe hacerse cuando
se detecte que la llave privada se encuentra comprometida, es decir, que ésta sea conocida
por una persona u otras personas diferentes del titular.
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http://www.aspel.com.mx/downl/BaseConoc/Como_facturar_electronicamente_con_Aspel-SAE5.0.pdf
http://www.aspel.com.mx/downl/BaseConoc/facturando_electronicamente_con_Aspel-CAJA3.0.pdf

¢=)Aspel

Solicitud del Certificado de Firma Electrénica Avanzada e
Registro Federal de Contribuyente: |gMEgggm1 kD9 CURP: |
Coneo Electrdnico: |direccion@aspel.com.mx
-
Fiepresentante Legal RFC: [aasnm00]onass CURP': Ja44480010THDFGS COO

Contrasefia de Revocacidn:

e

Confirmacion de la Contrazefia:

I Solicitud de Renavacidn
Salir

Figura 1. Datos para obtener la FIEL.

d) Enla segunda ventana el sistema solicita una contrasefa de la clave privada y el sitio donde
guardara el archivo de requerimiento (.req) y la llave privada (.key).

r -
Generacién Reguerimiento de Inscripcion @

La contrasefia gue proporcione servird para encriptar su clave privada, por lo que es muy
importante elegir una contrasefia dificl de adivinar.

@ Proporcione coma contrazefia uha cadena de caracteres, cuya tamario debe zer al menos
de 8 p maximo de 255, se sugiere utilizar letras, nimeros y caracteres especiales.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada [* key], en un lugar altemo v seguro.

Contrasefia de la clave privada: |==xxx==xx==x

Confirmacion de contrasefia: |x=<

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimiento [*req) :

|c::\users\usuario\desktop\ameSBU?D‘l kd3_1006211058.req 7

Elija una ruta y nombre para almacenar el archivo de la clave privada [* key) :
|c:\users\usuario\desktop\ameBBD?m kd3_1006211058 key 7

Regresar

Figura 2. Generacion de la llave privada.

« El archivo .key (llave privada) debe ser almacenado en un lugar totalmente seguro, al
igual que la contrasefia.
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e) Aldar clic en “Generar”, se deben seguir las instrucciones que el sistema indica y mostrara la
siguiente ventana:

g N
SOLCEDI [

Ahora ya cuenta con un requenimiento digital y su clave privada.
Proceda a entregarlo a un agente certificador

Figura 3. Aviso de terminacién exitosa.

f)  El archivo de requerimiento se debera almacenar en dispositivo de almacenamiento, el cual
se debera llevar, junto con la documentacion correspondiente a la oficina del Agente
certificador (Administracion Local de Servicios al Contribuyente, ALSC), en ese mismo
dispositivo el SAT grabara el Certificado de Firma Electrénica Avanzada, el cual es un
archivo con la extension *.cer.

2. ¢Cémo obtener un Certificado de Sello Digital?

Una vez que el contribuyente ya cuenta con su Certificado de Firma Electrénica Avanzada o
“FIEL", debe obtener su Certificado de Sello Digital (CSD) el cual es expedido por el SAT a través
de Internet para uso exclusivo de Comprobantes Fiscales Digitales, con dicho certificado, el usuario

7

podra “sellar digitalmente” los comprobantes que emita. Para obtenerlo se debe hacer lo siguiente:
a) Ejecutar el programa SOLCEDI.exe
b) Ingresar a la opcion Sistema / Requerimiento de Sellos e indicar los datos solicitados: El
Certificado de Firma Electronica Avanzada (*.cer), al leerlo, en la seccién “Datos del

Certificado de Firma Electronica Avanzada”, se muestra la informacion del contribuyente.

. \
Solicitud de Certificados Sellos Digitales T

Para la generacion de Regquenimientos de Certificados de Sellos Digitales, es necesarnio, contar con un
Certificado de Firma Electrénica Avanzada, proporcions la ruta de accesza a su Certificada.

Certificado de Firma Electrénica Avanzada :
chuzershusuanotdocumentsheertificados digitaleshcer interforest [gallardo]\ielh 00001 000000002C 7

D atos del Certificado de Firma Electrdnica Avanzada

Registro Federal de Contribuyente; | AME860701KD9 CLRP: |

MNombre de la Empresa: [

Representante Legal RFC: | AAAAB00101AAA CURF: |AME86070]KDQHDFGSCOO

D atas del Requerimienta de Certificado de Sellos Digitales

Unidad o Sucursal: |MATF|IZ

Contrasefia de Revocacidn: | xxxxxxxxx

R

Confirmacidn de Contrasefia:

S alir

Figura 4. Solicitud de Certificados Sellos Digitales.
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c) Al igual que en la solicitud de Certificado de FIEL, se establece una contrasefia de
revocacion del certificado, una contrasefia de clave privada, y se crean dos archivos: el
requerimiento de generacién de certificado de sello digital (*.req) y la clave privada (*.key).

- -
Generacién Reguerimiento de Inscripcion @

La contrasefia gue proporcione servird para encriptar su clave privada, por lo que es muy
importante elegir una contrasefia dificl de adivinar.

@ Proporcione coma contrazefia uha cadena de caracteres, cuya tamario debe zer al menos
de 8 p maximo de 255, se sugiere utilizar letras, nimeros y caracteres especiales.

Se recomienda respaldar el archivo de clave privada [* key], en un lugar altemo v seguro.

Contrasefia de la clave privada: |==xxx==xx==x

Confirmacion de contrasefia: | xxxxxxxxx

Elija una ruta para almacenar el archivo requerimiento [*req) :

|c::\users\usuario\desktop\ameSBU?D‘l kd3_1006211147s.req 7

Elija una ruta y nombre para almacenar el archivo de la clave privada [* key) :
|c:\users\usuario\desktop\ameBBD?m kdd_ 1006211147 key 7

Regresar
h

Figura 5. Generando los archivos de requerimiento (*.req) y llave privada (*.key).

d) A continuacion, se deben “ensobretar” los archivos de requerimientos con su Firma
Electronica Avanzada, para ello, dentro de la ventana de SOLCEDI, se ingresa a la opcion
Sistema / Ensobreta Sellos (Figura 6).

i B
&%) Ensobretado de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales Lﬁ

Para enviar los requerimientos de Certificado de Sello Digital, a través de la pagina del SAT en Intemet, es
necesano generar un archivo de seguridad llamado ensobretado [*.3dg). para ello debe propaorcionar:

La localizacidn de zu Certificado Digital Actual, la lacalizacidn de la Clave Privada del Certificada v finalmente,
la contrazefia de la clave privada para firmar su requerimiento.

Certificada de Firma Electrdnica Avanzada:

|c::\users\usuario\documents\certificados digitaleshcertiffielh 00001 000000002020000, cer 7
Clave Privada del Certificado FIEL [ key] :
|c:\users\usuario\documents\certificados digitaleshcertiffielameSB01 07 kd3_0808271 216 key 7

Contrasefia de la Clave Privada: ]xxxxxxxxx

~ Archivo Seleccionado
oAU zerstuzuanictDeskiophameBB07 01 kdd 1006211147 req

- Seleccion de archivos a ensobretar

[Led |

oAU zershuzuaniohDezktoptameB60701 k4310062

Indique la ruta v nombre del archivo del ensobretado a generar
CAUSERSYUSUARIONDESKTOPMNTO30312750_1006211351 5dg ?

Figura 6. Ensobretado de Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales.

b
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e) El archivo .sdg se debe enviar a través de la aplicacion CertiSAT WEB, con lo que se recibe
un nimero de operacion y en un lapso no mayor a 24 horas se podra descargar el archivo
del Certificado de Sello Digital.

Los contribuyentes podran tramitar la obtencion de un “Certificado de Sello Digital” para ser
utilizado por todos sus establecimientos o locales, o bien, tramitar uno por cada uno de sus
establecimientos o0 sucursales, para lo cual podrd generar los archivos tantas veces lo
requiera.

3. ¢Como obtener un rango de folios asignados pore | SAT?

La solicitud de Folios consiste en que el SAT autoriza al contribuyente los folios que haya indicado
para usarlos en su proceso de facturacion. Para solicitar dichos folios, se deberan seguir estos
pasos:

a) Ingresar al portal del SAT en la seccién del Sistema Integral de Comprobantes Fiscales

1
(SICOFI)™.
[ = N
@ Autenticacion mediante FEA - Windows Internet Explorer l = ﬁ
IE https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFL_WEB/moduloECFD_Plus/AppletFirma.asp % | @|

-

Comprobante Fiscal Digital

RFC AMEBBOT0IKDS

Contraseifia de clave privada [sensnsess |

Clave Privada (*.key) CiUsersiusuario\Documents\Certificados digitales’ Buscar
Certificado (*.cer) CUsersiusuarici\DocumentsiCerificados digitales! Buscar

Servicio de Administracion Tributaria

@ Internet | Modo protegide: desactivade fa - HIN% -

Figura 7. Acceso a SICOFI

b) En la aplicacion SICOFI, del menu izquierdo, activar la opcion “Solicitud de Folios”.
c) Ingresar la siguiente informacion:

 RFC.

« Seleccionar la serie y rango de folios.

« Indicar la ruta o localizacion del Certificado de FIEL (*.cer).

 Indicar la ruta o localizacion de la llave privada (*.key) asociada al certificado de la FIEL.

' El Sistema Integral de Comprobantes Fiscales (SICOFI) es una aplicacion del SAT que proporciona el servicio para solicitar la
aprobacion de folios de Facturas Electrénicas y para el envio de reportes mensuales de los CFD’s emitidos.
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Comprobante Fiscal Digital

OPCIONES

Aprobacein de

m Dates Frma Elecironica Avancak Indicar RFC' Contraseﬁa
E R raichel o Ricidavas de la Fiel, asi como los
¥ AMESS01 07D .
L =il archivos .cer y .key
: = Confraseria de clave privada st
_ Clinve Privada | hey) (CCurificade s'.:r‘e?r'.ﬁ:l'mé_-r‘ 1261136 Ky | i
(iatus Fodlos
BERE I FOLIOS BOLICTADOS | I ———
Indicar Serie solicitada _— [-"-F I--'-ﬂtf- N - '

y rango de folios

Generar archivo de
solicitud, este se | I = [
almacena en el equipo
del contribuyente

Serviclo de Administracion Tributaria

Figura 8. Realizando la solicitud de los folios y series requeridos.

d) Al terminar, el sistema generara un archivo con formato TXT, el cual debera cargarse en la
opcién “Envio de Archivos”

Comprobante Fiscal Digital

Envio de sobctud da folos y reportes de Comprobantes Fiscales Digitales

e Comprobantas F

Servicio de Administracion Tributaria

Figura 9. Envio de archivo de solicitud.

Departamento de Soporte Técnico Aspel de México, S. A. de C. V.
20/12/2011 6



2J)Aspel

e) Posteriormente, el sistema enviard un documento de aprobacién, el cual debera imprimirse
como control y anotar los datos de: “Ndmero de Aprobacion " y “Afio de Aprobacion ”
Estos datos se utilizaran al configurar en los sistemas Aspel los Folios para la emision de
Comprobantes Fiscales Digitales.

f)  Alterminar el proceso, se contara con uno o varios rangos de folios aprobados por el SAT.

Aprobacidn de senes y folios de Comprobantes Fiscakes Digitales

b0
f .“t’_ Servicio de Administracion Tributaria

Asignacion de Folios para la emisidn de
Comprobantes Fiscales Digitales

AR
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[REC e Cormnberpenie AMEREZICTEDS Feeka y hora de ia Banssecibn 100708 1207 47
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mat s e Aprobacion 47740 Aho 2008

Plimserc 86 Rangos Asgnacos 1 LGars gel Cemvhnado 00A319S50300a 80T T
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Figura 10. Acuse de aprobacion de series y folios.

Una vez que los contribuyentes ya cuenten con al menos un Certificado de Sello Digital y el rango de
folios aprobados por el SAT, deberan emitir Comprobantes Fiscales Digitales, por lo que no les sera
posible emitir comprobantes fiscales en papel de conformidad con el Art. 29 del Cédigo Fiscal de la
Federacion, a excepcion de las empresas que dictaminan sus estados financieros.

Una vez cubiertos los pasos anteriores se estd en posibilidad de iniciar la emision de comprobantes
fiscales digitales con los sistemas Aspel.
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