
Con la finalidad de preparar al estudiante para contestar el examen del reconocimiento académico, se 
publica este documento que menciona los temas que serán evaluados en el examen.

Se recomienda descargar Aspel COI (prueba por 30 días) para practicar la captura, modificación y elimina-
ción de los datos en los catálogos del sistema. Familiarizarse con el sistema permitirá comprender las 
herramientas disponibles para extraer información contable, por ejemplo: reportes de pólizas, estados de 
resultados y balance general, entre otras características. 

El temario es el siguiente:

TEMAS GENERALES
Inicio de operaciones
Abrir una empresa
Instalación de la Base de Datos
Cambio de Periodo 
Cerrar Empresa 
Salir del sistema
Barra de Herramientas 
Teclas de Acceso Rápido 
Iconos y comandos de uso general en todos los catálogos
Calculadora
Uso del ayuda del sistema

CONFIGURACIÓN 
Configuración de Parámetros
Datos de la empresa
Cuentas
Pólizas
Activos
Fiscal
Contabilidad Electrónica
Agregar empresa

CATÁLOGO DEL SISTEMA
Catálogo de Departamentos
Catálogo de Monedas
Histórico de tipos de cambio
Catálogo de Cuentas 
Catálogo de Cuentas Departamentales 
Catálogo de Rubros 
Catálogo de Conceptos de pólizas
Catálogo de Pólizas 
Catálogo de Tipos activos
Catálogo de Activos
Tabla I.N.P.C.

Temario para examen del Reconocimiento Académico de
Aspel COI Nivel Básico (exclusivo para estudiantes)

CONSULTAS 
Consulta de Catálogo de Cuentas 
Consulta de Pólizas 
Consulta de Balanza de Comprobación
Consulta de Balanza de Comprobación con departamentos 
Consulta de Auxiliares 
Consulta de Catálogos de Activos 
Consulta y validación de CFDI y documentos asociados

PROCESOS
Administrador de periodos
Crear nuevos periodos
Borrado de Movimientos
Traspaso de saldos
Auditar / Des auditar período
Directorio de trabajo
Borrado de Movimientos
Contabilización
Consolidación
Balanza anual
Póliza de ajuste cambiario
Póliza de cierre
Integración de pólizas

CONTABILIDAD ELECTRÓNICA
Definición
Configuración y definición de datos
Datos fiscales de proveedores y terceros
Configuración de catálogos
Pólizas dinámicas
Generación de XML 

REPORTES
Especificar impresora
Emisión de Reportes
Reporte de catálogo de cuentas
Reporte Saldo Promedio Diario
Reporte Emisión de Pólizas
Reporte Balanza de Comprobación
Reporte Diario General
Reporte de Auxiliares
Reporte de Catálogo de Activos Fijos
Reporte de Inventario de Activos Fijos
Reportes Financieros
Reporte Balance General
Estado de Resultados
Libro Mayor
Reporte del Usuario

UTILERIAS
Respaldo de archivos 
Generación de respaldo 
Reinstalación de respaldo

Como alternativa adicional de capacitación se imparten cursos presenciales (niveles básico, intermedio y 
avanzado) en los Centros de Capacitación Aspel. En estos cursos se podrá robustecer el conocimiento 
adquirido previamente. 
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