;aspel

Temario para examen del Reconocimiento Académico de
Aspel SAE Nivel Basico (exclusivo para estudiantes)

Con la finalidad de preparar al estudiante para contestar el examen del reconocimiento académico, se
publica este documento que menciona los temas que seran evaluados en el examen.

Se recomienda descargar Aspel-SAE (prueba por 30 dias) con el objetivo de practicar la captura, modifica-
cién y eliminacidn de los datos en los catdlogos del sistema. Familiarizarse con el sistema permitird
comprender las herramientas disponibles en cada uno de los catdlogos, asi como realizar compras y ventas
cuyo andlisis se obtiene a través de los reportes, consultas y estadisticas.

El temario es el siguiente:

TEMAS GENERALES
Abrir una empresa
Selecciéon de temas
Base de Datos
Organizacién de Menus
Configuracién de Conexién
Cerrar Empresa
Salir del sistema
Operaciones de Aplicacién General
Personalizacion de la Barra de Herramientas
Teclas de Acceso Répido
Uso de la Calculadora
Uso del ayuda del sistema
Barra de busqueda

CONFIGURACION
Definiciéon
Configuracion de pardmetros del sistema
Datos de la empresa
Aplicaciones Asociadas

CATALOGOS
Catalogo de Vendedores
Catdlogo de Zonas
Catéalogo de Listas de precios
Catalogo de Clientes
Catalogo de Proveedores
Catédlogo de Lineas de Productos
Catdlogo de Esquemas de Impuestos
Inventarios
Catalogo de Monedas

IMPORTACION DE INFORMACION
Listas de precios
Catdlogo de clientes
Catdlogo de proveedores




Catdlogo de inventarios

Documentos en médulo de facturacién y de compras

MODULO DE COMPRAS
Alta de documentos:
Compras: Ordenes de compra, Recepcién de mercancia, y Devoluciones
Guardando el documento
Enlace de documentos (Ordenes de compra, Recepcién de mercancia, Devoluciones)
Consulta de Documentos

MODULO DE FACTURAS
Alta de documentos
Ventas: Cotizaciones, Pedidos, Remisiones, Facturas, Devoluciones
Captura por partida
Guardado del documento
Enlace de documentos (Cotizaciones, Pedidos, Remisiones, Facturas, Devoluciones)
Consulta de Documentos

INTEGRACION DE MODULOS
Afectaciones de Facturas a Inventarios
Afectaciones de Facturas a cuentas por Cobrar
Afectaciones de Compras a Inventarios
Afectaciones de Compras a Cuentas por Pagar

CUENTAS POR PAGAR Y/0 CUENTAS POR COBRAR
Catdlogo de conceptos de CxP y CxC
Cuentas por Cobrar (CxC) y Cuentas por Pagar (CxP)
Recepcidon de Pagos
Recepcidon de pagos Multidocumento
Aplicacién de Anticipos
Divisién de Cargos
Consultas de informacioén capturada en CxC y CxP.
Consulta de informacidon capturada en CxC y CxP
Estado de cuenta del Cliente / Proveedor
Cobros / Pagos del Dia
Pronéstico de Pagos
Antigledad de Saldos de Proveedores
Resumen de Movimientos
Consultas en Clientes
Consulta por Concepto

UTILERIAS
Respaldo de archivos

Como alternativa adicional de capacitacidén se imparten cursos presenciales (niveles basico, intermedio y
avanzado) en los Centros de Capacitacion Aspel. En estos cursos se podra robustecer el conocimiento
adquirido previamente.




